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Výzva a zadávací dokumentace k podání nabídek 
 

Zadavatel zakázky tímto vyzývá zájemce k podání nabídky v rámci následující podlimitní veřej-

né zakázky podle § 12 odst. 2 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozděj-

ších předpisů (dále jen „ZVZ“) ve zjednodušeném podlimitním řízení podle §38 ZVZ. Tato vý-

zva obsahuje zadání veřejné zakázky. 

Číslo zakázky:  

Název programu: OPVK 

Registrační číslo 

projektu 
CZ.1.07/2.2.00/15.0097 

Název projektu: 3P – Praxe pro praxi 

Název zakázky: 282_Soft skills pro 3P 

Evidenční číslo 

zakázky: 
12/9130/0282 

Předmět zakázky 

(služ-

ba/dodávka/stavebn

í práce): 

služby 

Datum vyhlášení 

zakázky: 

21. 12. 2012 

Název/ obchodní 

firma zadavatele: 
Technická univerzita v Liberci 

Sídlo zadavatele: Studentská 1402/2, 461 17 Liberec 

Osoba oprávněná 

jednat jménem 

zadavatele, vč. 

kontaktních údajů 

(telefon a emailová 

adresa) 

prof. Dr. Ing. Zdeněk Kůs, rektor TUL 

Tel: 485353106 

rektor@tul.cz 

IČ zadavatele: 46747885 

DIČ zadavatele: CZ46747885 

Kontaktní osoba 

zadavatele, vč. 

kontaktních údajů 

(telefon a emailová 

adresa): 

Mgr. Marie Křelinová 

tel.: + 420 485 353 0886 

e-mail: zakazky@tul.cz 

 

Zájemci mohou žádat dodatečné informace písemně u kontaktní oso-

by Zadavatele, a to přednostně elektronicky. 

 

O dodatečné informace zájemce požádá dokumentem nazvaným 

ŽÁDOST O DODATEČNÉ INFORMACE K 282_Soft skills pro 3P 

a v těle žádosti do uvozovek („“) uvede přesné znění toho, co požadu-

je/na co se ptá. Odpověď Zadavatel přepošle do 3 pracovních dnů 

všem, kteří byli vyzváni k podání nabídky. Zároveň budou dodatečné 

informace zveřejněny ve stejném rozsahu jako výzva i s přílohami na 

profilu zadavatele. 

mailto:zakazky@tul.cz
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Lhůta pro podá-

vání : 

Lhůtou pro podávání nabídek se rozumí doba, ve které může zájemce 

podat svou nabídku. Lhůta byla stanovena do 14. 1.2013 do 12:00 

hod.  

Popis předmětu 

zakázky: 

SOFT SKILLS KURZ 

Požadovaný obsah kurzu: 

a) prezentační a rétorické dovednosti,  

b) komunikační dovednosti - efektivní komunikace a asertivní 

komunikace, 

c) obchodní dovednosti - cenové vyjednávání a argumentace.  

 

Vše orientované na vysokoškolskou oblast. 

 

Forma kurzu: interaktivní program, do kterého se účastníci aktivně 

zapojí 

 

Předpokládaný termín realizace kurzu: leden až březen 2013. 

Časový rozsah kurzu: 28 hodin/ cca 4 dny. 

Cílová skupina: studenti a doktorandi vysoké školy. 

Počet účastníků: 20  

Školící materiály: v tištěné a elektronické podobě, v počtu 20 kusů 

pro účastníky a 5 kusů pro kontaktní místo projektu. 

 

Zajištění kurzu:  

a) ze strany dodavatele: kvalifikovaný lektor, školící pomůcky a 

potřebná  technika  pro  výuku, výukové materiály včetně jejich pro-

dukce a tisku v počtu minimálně odpovídajícímu počtu účastníků a 5 

kopií pro zadavatele, dodavatel ve své nabídce popíše své specifické 

požadavky, 

b) ze strany zadavatele: součinnost s dodavatelem- předávání 

informací, seznam účastníků kurzů, vedení docházky dle standardů 

projektů financovaných z ESF, odpovídající učební prostory, občer-

stvení, projektor, plátno, flipchart, tužky. 

 

Výstup: certifikát o absolvování kurzu pro účastníky 

 

Všechny přílohy této veřejné zakázky jsou zveřejněny na profilu za-

davatele zakazky.tul.cz 

CPV kód: 80500000-9 

Cíl zakázky: Plnění klíčové aktivity projektu 3P 

Maximální nepře-

kročitelná hodno-

ta zakázky v Kč
1
: 

46 750,- Kč bez DPH ( 56 100,- Kč s DPH) 

Nabídková cena musí být uvedena jako nejvýše přípustná, včetně 

dopravy do místa plnění a dalších vedlejších nákladů v celkovém 

členění bez DPH a s DPH.  

                                                 
1
 Uveďte hodnotu zakázky bez DPH a v závorce s DPH 

../../../User/AppData/Roaming/Microsoft/Word/zakazky.tul.cz
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Cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových 

předpisů týkajících se DPH. 

Zadávací lhůta: 90 dní 

Doba a místo pl-

nění: 

Předpokládaný termín zahájení plnění: leden 2013 

Nejzazší termín dokončení plnění: březen 2013 

Místem plnění je Technická univerzita v Liberci, Fakulta textilní, 

Katedra hodnocení textilií, budova E, Studentská 2, Liberec I, 461 17 

Místa dodá-

ní/převzetí nabíd-

ky: 

Nabídky, prosím, podávejte prostřednictvím elektronického nástroje 

EZAK nebo písemně. 

Elektronická nabídka musí být opatřena elektronickým podpisem 

uchazeče nebo osoby oprávněné jednat jménem nebo za uchazeče 

s uvedením výslovného souhlasu s obsahem nabídky. 

Písemné nabídky je možné podávat osobně nebo poštou na adrese: 

Technická univerzita v Liberci, Studentská 1402/2, Právní oddělení – 

veřejné zakázky, 6. patro, 461 17 Liberec. V poslední den lhůty pro 

podání nabídek je možné nabídky odevzdat pouze osobně na adrese 

Technická univerzita v Liberci, právní oddělení – veřejné zakázky, 

referentu veřejných zakázek, 7. patro budovy IC, Studentská 1402/2, 

Liberec. 

Písemné nabídky musí být podány v listinné podobě, která bude do-

ručena v řádně uzavřené obálce označené názvem zakázky a nápisem 

„Neotevírat“. Písemná nabídka bude vytištěna a pevně spojena tak, 

aby bylo zabráněno ztrátě či výměně jednotlivých listů nabídky. 

Termín otevírání 

obálek 

Otevírání obálek proběhne dne 14. 1. 2012 ve 12:15 hod. v sídle za-

davatele, tj. Studentská 1402/2, Liberec, v zasedací místnosti IC 

TUL. 

Otevírání obálek jsou oprávněni se účastnit všichni uchazeči, kteří 

podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek; maximálně však za kaž-

dého uchazeče jeden zástupce, který se prokáže plnou mocí, nejde-li 

o statutární orgán nebo člena statutárního orgánu uchazeče. 

 

Jeden dodavatel může podat pouze jednu nabídku. Dodavatel rovněž 

nesmí participovat ve výběrovém řízení vícekrát než jednou, např. při 

společné nabídce více dodavatelů předkládajících jinou nabídku či 

jako subdodavatel jiného dodavatele. Jeden subdodavatel však může 

být subdodavatelem více dodavatelů.  

Hodnotící krité-

ria: 

Zadavatel zvolil v souladu s § 78 ZVZ, odst., 1 písm. a) základním 

hodnotícím kritériem ekonomickou výhodnost nabídky. Hodnotící 

kritérium je složeno z 2 dílčích kritérií. Vážené procentuální zisky se 

sečtou a za ekonomicky nejvýhodnější bude označena nabídka s nej-

vyšším počtem procent.    

 

Dílčí kritéria:  

 

1. Celková nabízená cena bez DPH s váhou 50 % 

2. Metodika organizace kurzu s váhou 50% 
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1. Celková nabízená cena bez DPH (váha 50 %)  
 

Nabídková cena musí být uvedena jako cena maximální a nepřekroči-

telná, včetně dopravy do místa plnění a dalších vedlejších nákladů. 

Nejvýhodnější nabídka, tzn. nejnižší cena  

 

Kritérium: Celková nabízená cena bez DPH:   

Zadavatel bude hodnotit nabídkovou cenu v Kč bez DPH, a to podle 

její absolutní výše.  

 

Zadavatel použije pro hodnocení bodovací metodu a bodové hodno-

cení vypočte podle vzorce: 

 

                                        nejnižší cena v Kč 

  -------------------------------------------- x závažnost 

                                    hodnocená cena v Kč 

 

2. Metodika organizace kurzu (váha 50%)  

 

Metodikou organizace kurzů (dále jen „Metodika“) se rozumí doku-

ment, který popíše způsob plnění předmětu zakázky uchazečem. 

Hodnocen bude navržený obsah, cíle, struktura školení a formy me-

tody výuky. Dále bude hodnocena odborná úroveň návrhu a praktická 

proveditelnost návrhu.  

Zadavatel má zájem, aby byly nabízené služby pro cílovou skupinu 

poskytovány v co možná nejvyšší kvalitě a v co nejvyšší míře využi-

telné v praxi.  

 

Nabídka obdrží body od 0 do 6 podle níže uvedeného klíče: 

0 bodů žádná zmínka v dokumentu o způsobu realizace kur-

zu 

1 bod jakákoliv zmínka o způsobu realizace kurzu 

v dokumentu 

2 body obecný rozpis prací jako součást dokumentu 

3 body rozpis prací dle časového plánu v hodinách, obecný 

rozpis aktivit  

4 body  rozpis jednotlivých typů dílů kurzu v časové a logic-

ké souslednosti, rozpis práce dle časového plánu 

v hodinách 

5 bodů rozpis jednotlivých typů dílů kurzu v časové a logic-

ké souslednosti, rozpis práce dle časového plánu v 

hodinách, informace o formě studijních materiálů  

6 bodů rozpis jednotlivých typů dílů kurzu v časové a logic-

ké souslednosti, rozpis práce dle časového plánu v 

hodinách, informace o formě studijních materiálů, 

vyšší rozsah nabízené služby – více hodin, konzul-

tační hodiny 
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             počet bodů hodnocené nabídky  

 -------------------------------------------- x závažnost 

                      počet bodů nejlépe  

hodnocené nabídky 

                                                                                         
 

Požadavky na 

prokázání splnění 

základní a profes-

ní kvalifikace do-

davatele: 

Zájemce prokazuje základní a profesní kvalifikační kritéria. Zadava-

tel nepožaduje prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti splnit 

zakázku.   

Splnění všech kvalifikačních předpokladů prokáže zájemce čestným 

prohlášením (Příloha č. 2) podepsaným statutárním orgánem zájem-

ce (v případě podpisu jinou osobou musí být originál nebo úředně 

ověřená kopie zmocnění této osoby součástí nabídky) a přiloženými 

kopiemi Výpisů z rejstříku trestů fyzické osoby (jednatelů) a 

právnické osoby (společnosti). 

Uchazeč je povinen před uzavřením smlouvy předložit originály nebo 

úředně ověřené kopie požadovaných dokladů, o kterých bylo čestné 

prohlášení učiněno (viz Příloha č. 2). 

Dodavatelé mohou základní a profesní kvalifikační předpoklady spl-

nit dle § 125 ZVZ výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, 

popř. dle § 133 a násl. ZVZ certifikátem vydaným akreditovanou 

osobou v rámci systému certifikovaných dodavatelů, a to v rozsahu 

údajů v něm uvedených.  

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a 

výpis z obchodního rejstříku nesmějí být  ke dni podání nabídky, 

starší 90 kalendářních dnů. 

 

 Dodavatel, se kterým bude uzavřena smlouva, bude povinen 

před jejím uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně 

ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace.  

 

Dodavatel prokazuje při podpisu smlouvy splnění kvalifikačních 

předpokladů předložením: 

a) výpisu z evidence Rejstříku trestů u písm. a) a b), 

b) potvrzení příslušného finančního úřadu a ve vztahu ke spotřební 

dani čestného prohlášení u písm. f), 

c) potvrzení příslušného orgánu či instituce u písm. h), 

d) tímto čestným prohlášením u písm. c) až e) a g), i) až k), 

e) výpis z obchodního rejstříku, 

f) výpis ze živnostenského rejstříku, 

které ke dni podání nabídky nebudou starší než 90 dní. 
 

Splnění kvalifikace Zájemce posoudí hodnotící komise ustanovená 

Zadavatelem. 

Požadavky na 

prokázání splnění 

 

Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel 



 

Strana 6 (celkem 9) 

technické kvalifi-

kace dodavatele: 

prostřednictvím: 

 

-  seznamu významných zakázek ( = zakázka obdobného typu 

přesahující celkovou fakturovanou hodnotu 23 000,- Kč bez 

DPH) realizovaných v posledních 3 letech;  

- Přílohou tohoto seznamu musí být osvědčení (reference) vy-

dané osobou, které byly služby poskytovány nebo kopií 

smlouvy a dokladem o uskutečnění zakázky (fakturou) 

 

- osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci osob odpověd-

ných za poskytování příslušných služeb  

zájemce doloží:  

 životopis 

 kopii diplomu nebo alespoň dvě reference dokumentující 

odborné zkušenosti 

 

Požadavek na 

uvedení kontaktní 

osoby uchazeče: 

Zájemce ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její 

telefon a e-mailovou adresu. 

Požadavek na pí-

semnou formu 

nabídky: 

Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídky: 

 

- nabídka bude vyhotovena 1x v originále a bude přiložena v datové 

podobě na CD/DVD nosiči; 

- v nabídce musí být Zájemce označen údaji v souladu s § 13 a zák. č. 

513/1991 Sb., obchodního zákoníku; 

- nabídka bude zpracovaná v českém jazyce v písemné formě, pode-

psána oprávněným zástupcem Zájemce; 

- písemná nabídka bude odevzdána a vytištěna, pevně spojena tak, 

aby bylo zabráněno ztrátě či výměně jednotlivých listů nabídky. 

Každý list nabídky bude očíslován nepřerušenou číselnou řadou;  

- nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadava-

tele uvést v omyl; 

- Zájemce v nabídce uvede jméno a kontaktní údaje (včetně e-mailu) 

na osobu odpovědnou za zpracování nabídky a na osobu oprávněnou 

jednat o nabídce; 

- nabídka uchazeče se podává písemně v uzavřené obálce s výzvou  

„NEOTVÍRAT!“. Tato obálka bude zřetelně označena nápisem:  

„282_Soft skills pro 3P „ 

 

Zájemce zpracuje nabídku dle požadované struktury. Pro přehledné 

posouzení a hodnocení nabídek požaduje Zadavatel předložit nabídky 

v tomto jednotném členění: 

 

1. Krycí list (viz příloha č. 1)  

2. Doklad prokazující splnění základních kvalifikačních požadavků 

(viz příloha č. 2), přiložené kopie Výpisů z rejstříku trestů fyzické 

osoby (jednatelů) a právnické osoby (společnosti). 

3. Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů 
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– kopii výpisu z obchodního rejstříku a kopii živnostenského listu  

4.Doklady prokazující splnění technických kvalifikačních předpokla-

dů - seznamu významných zakázek a osvědčení o vzdělání a odborné 

kvalifikaci osob odpovědných za poskytování příslušných služeb 

5. Seznam statutárních orgánů, seznam vlastníků akcií a prohlášení o 

zakázaných dohodách (Příloha č. 3). 

6. Textová část nabídky  

7.Vyplněný závazný návrh smlouvy (v listinné podobě podepsaný 

osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem), který 

je přílohou této výzvy – Příloha č. 4 – zájemce je povinen vyplnit 

pouze pole určená k doplnění, smlouvu není oprávněn jinak mě-

nit). 

Nabídka podaná prostřednictvím nástroje Ezak  bude mít strukturu 

dle Výzvy, tzn. bude obsahovat vyplněné přílohy Krycí list příl. č. 1,  

Čestné prohlášení příl.č. 2, přiložené kopie Výpisů z rejstříku trestů 

fyzické osoby (jednatelů) a právnické osoby (společnosti), kopii vý-

pisu z obchodního rejstříku a kopii živnostenského listu, seznam vý-

znamných zakázek a osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci osob 

odpovědných za poskytování příslušných služeb, Seznam statutárních 

orgánů příl.č. 3, Smlouvu příl.č. 4 – tyto listiny ve formátu PDF 

s naskenovaným podpisem oprávněné osoby, dále naskenovaný certi-

fikát  a textovou část nabídky. Všechny tyto součásti nabídky mohou 

být podány jako jednotlivé samostatné přílohy nabídky nebo jako 

jeden dokument, Podání nabídky prostřednictvím nástroje EZAK je  

třeba podepsat elektronickým podpisem, tím je celá nabídka považo-

vána jako podepsaná oprávněnou osobou. 

Povinnost ucho-

vávat doklady a 

umožnit kontrolu: 

Dodavatel se zavazuje k nezbytné míře součinnosti při výkonu fi-

nanční kontroly podle zákona č. 320/20001 Sb. A vyslovuje tímto 

svůj souhlas s uveřejněním informací o osobě dodavatele v rozsahu 

dle zákona č. 106/1999 Sb. 

Dokumenty související s předloženou nabídkou musí být v rámci 

pravidel projektů Evropského sociálního fondu – Operační program 

Vzdělávání pro konkurenceschopnost uchovány do roku 2025. 

Tyto povinnosti jsou součástí závazného návrhu smlouvy. 

Platební podmín-

ky: 

Jsou uvedeny v přiloženém návrhu smlouvy (Příloha č. 4) 

Obchodní pod-

mínky: 

- Zájemce je povinen podat jediný návrh smlouvy na předmět pl-

nění veřejné zakázky. 

- Návrh smlouvy musí být ze strany Zájemce podepsán statutárním 

orgánem nebo osobou k tomu statutárním orgánem zmocněnou; 

originál či úředně ověřená kopie zmocnění musí být v takovém 

případě součástí návrhu smlouvy Zájemce. 

- Omezení výše náhrady škody v jakémkoliv směru se nepřipouští. 

 

Ostatní podmínky jsou uvedeny v návrhu smlouvy (Příloha č. 4), 

od něhož se zájemce nesmí odchýlit a je oprávněn vyplnit pouze 

pole určená k doplnění.  
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Zadavatel nepřipouští varianty řešení nabídky. 

Práva Zadavatele: - Zájemcům nenáleží za vypracování nabídek žádná odměna ani 

úhrada nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení. 

- Nabídky, které budou doručeny Zadavateli po uplynutí lhůty 

k předkládání nabídek, Zadavatel neotvírá a vyrozumí o tom 

předkladateli nabídky.  

- Zadavatel si vyhrazuje v souladu s ust. § 76 odst. 6 ZVZ rozhod-

nutí o vyloučení uchazeče oznámit jeho uveřejněním na profi-

lu zadavatele. 

- Zadavatel si vyhrazuje v souladu s ust. § 81 odst. 4 ZVZ právo 

uveřejnit oznámení o výběru nejvhodnější nabídky do 5 pra-

covních dnů po rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky na 

profilu zadavatele. V takovém případě se oznámení o výběru 

nejvhodnější nabídky považuje za doručené všem dotčeným zá-

jemcům a všem dotčeným uchazečům okamžikem uveřejnění na 

profilu zadavatele. 

- Zadavatel je oprávněn před uzavřením smlouvy zrušit zadávací 

řízení z důvodů stanovených v § 84 ZVZ 

- Zruší-li Zadavatel zadávací řízení, zájemci nenáleží náhrada ná-

kladů. 

 

 

V Liberci dne 21. 12. 2012   

 
 _________________________ 

Za zadavatele Mgr. Marie Křelinová 

 

Příloha č. 1: Krycí list nabídky 

Příloha č. 2: Čestné prohlášení uchazeče 

Příloha č. 3: Seznam statutárních orgánů, seznam vlastníků akcií a prohlášení o zakázaných do-

hodách 

Příloha č. 4: Návrh kupní smlouvy 

Všechny přílohy této veřejné zakázky jsou zveřejněny na profilu zadavatele zakazky.tul.cz 

Prosím stáhněte si je. 

 

 

Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním na www.msmt.cz. 

Jméno: Marie  

Příjmení: Křelinová 

E-mail: zakazky@tul.cz 

Telefon: +420 485 353 0886 
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